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Resumen

Google Meet es una herramienta de
videoconferencia. Los maestros y el personal
pueden crear, iniciar y unirse a reuniones. Los
estudiantes solo pueden unirse a las reuniones.
Esta guia de referencia rdpida (QRG) describira
cOmo unirse a una reunion programada, cdmo
activar los subtitulos y como traducir el idioma
hablado del inglés a otro idioma. El uso de
subtitulos y la funcién de traduccion son acciones
individuales. Cada usuario (maestros y estudiantes)
debe activar la traduccién de subtitulos para ver los
subtitulos. Si un maestro activa los subtitulos y
traduce, solo el maestro vera los subtitulos y la
traduccion. Los estudiantes tienen que activar los
subtitulos y traducir para ver los subtitulos en el
idioma deseado.

Unete a un Google Meet

Hay mas de una forma de unirse a Google Meet.
Los usuarios pueden unirse desde un evento de
calendario, con una URL de enlace de reunidn,
desde un teléfono y a través de la aplicacién Meet.
Para unirte a Google Meet a través de la aplicacion
Meet, sigue estos pasos.

1. Navega al portal My FWISD ClassLink e
inicia sesién con tu nombre de usuarioy
contrasefa.

(https://launchpad.classlink.com/fortworth)

2. Hazclicen el icono de Google Drive.
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Esto te llevard a la pdgina principal de tu
Google Drive de FWISD.

3.

5.

Haz clic en el icono de Google Apps o
"Waffle" en la esquina superior a la derecha
de tu pantalla.
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Aqui verds un menu de iconos que
representan Google Apps que estdn
disponibles para ti.

Desplazate hacia abajo y haz clic en el icono
Meet.
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Haz clic en el titulo de la reunién o haz clic
en Unete para ingresar un cédigo de
reunion. Google Meet se abrird.

+  Join or start a meeting

10:00 AM Team Meeting
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Micréfono Camara
Activar/Desactivar | Activar/Desactivar

Ol

Join or start a meeting X

Enter the meeting codelor nickname. To start your own meeting,

enter a nickname or leave blank

6. Haz clic en Allow (Permitir), si observas la @ @

ventanilla de meet.google.com aparecera
de repente. Esto activara el micréfono vy la
camara.

8. Hazclic en el botdn verde etiquetado Join
now (Unirse ahora). Esto te colocard en una
reunion activa.

meet.google.com wants to
§,  Use your microphone

W Use your camera

Join now

7. Ajusta la configuracién del micréfonoy la
camara para ajustarse a tus necesidades. Activar los subtitulos durante una

Usando el Micréfono v la C4 reunion de Google Meet
Cuando comienza una reunion, los participantes
individuales tienen la opcidn de habilitar los
Toam Westing subtitulos. Esta caracteristica transcribe el dialogo
D - hablado durante una reunidn. Si un maestro activa
los subtitulos, solo el maestro vera los subtitulos.
Los estudiantes tienen que activar los subtitulos

para ver los subtitulos.

Camera Is off

Puedes ajustar tu micréfono y cdmara haciendo 1. Haz clic en Turn on captions (Activar
clic en cada uno para apagarlos o encenderlos. subtitulos) en la esquina inferior a la
Una linea marcada a lo largo significa que la derecha de la pantalla.
funcién esta desactivada. Para volver a activar
la funcion, vuelva a hacer clic en el icono. &=

Turn on captions Present now
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Todos los didlogos hablados se mostraran
en la pantalla junto al nombre de cada
participante.

i

ML You
oF Good morning, and welcome to my daily meeting.

2. Haga clic en Turn off captions (Desactivar
subtitulos) en la esquina inferior a la
derecha para detener los subtitulos.

@

Turn off captions Present now

Activar el Traductor Durante una
Reunién de Google Meet

Cuando comienza una reunion, los participantes
individuales tienen la opcidn de activar traductor.
Los subtitulos deben estar activados para ver las
traducciones. Esta caracteristica traduce el didlogo
hablado durante una reunion. Si un maestro activa
los subtitulos y traduce, solo el maestro veri la
traduccion. Los estudiantes tienen que activar los
subtitulos y traducir para ver el didlogo hablado.

1. Busca el titulo de la reunién en la esquina
inferior a la izquierda de la pantalla. Puede
gue tengas que pasar el cursor sobre la
parte inferior de la pantalla para ver el
titulo.

2. Haz clic derecho en la flecha hacia arriba al
lado del titulo de la reunion. Si estas
utilizando un Chromebook, toca dos veces
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la flecha hacia arriba junto al titulo de Ia
reunion.

Elije Translate to espafiol (Traducir a
espanol).

Back Alt=Left Arrow
Forward Alt=Right Arrow
Reload Ctrl+R
Save as. Ctrl+5
Print... Ctrl+P
Cast...

|I Translate to espafiol I

Ten en cuenta que el espaiol es el idioma
predeterminado

English Spanish : b4

Google Translate

Haz clic en los puntos suspensivos para ver
las opciones de idioma.

HEE

Desplazate hacia abajo en la lista para
seleccionar un idioma. Hay
aproximadamente 100 idiomas.
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Afrikaans
Albanian
Amharic
Arabic
Armenian
Azerbaijani
Bangla
Basque
Belarusian
Bosnian

Bulgarian

Desactivar el Traductor Durante
una Reunidén de Google Meet

El Traductor se desactivara automaticamente
cuando te salgas de Google Meet.

Puedes salirte de Google Meet haciendo clic en el
botdn de Finalizar Llamada.
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Puedes volver a ingresar a la reunién siempre que
esté disponible. Sigue las instrucciones bajo el
encabezado Unete a una reunién de Google Meet
en esta guia para volver a ingresar a una reunién.
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